
Ejemplo de Guión de Videoconferencia 
 

Fecha: …………………………………………………………………………………………………. 

Hora: ...………………………………………………………………………………………………… 

Lugar donde se realizará:...................................................................................................... 

Recurso: Zoom 

Duración General:…………………………………………………………………………………… 

Grabación: SÍ / NO 

Dispositivos: Equipos y dispositivos que va a utilizar el docente 

…………………………………………………………………………………………………………… 

…………………………………………………………………………………………………………… 

 

Difusión de la actividad: Cómo se acuerda la fecha y hora de la videoconferencia. Quién 

crea la sala. Cómo se comunica a los alumnos. Cómo se garantiza que los alumnos puedan 

participar. 

……………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………… 

…………………………………………………………………………………………………………… 

 

 

Expositor/es: Quién va a exponer (un docente, varios docentes, alumnos) 

……………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………… 

…………………………………………………………………………………………………………… 

 

 

Objetivos:  Por qué es necesaria la videoconferencia. Qué tipos de interacción se van a 

plantear entre los participantes (¿qué  van a compartir? audio, cámara, escritorio, pizarra, 

chat) 

……………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………… 

…………………………………………………………………………………………………………… 

 

Organización:  

MOMENTO DURACIÓN  

(en minutos) 

EXPOSITOR RECURSOS DIGITALES 

(archivos, web, programas) 

    

    

    

    

    

 

 

Evaluación: Cómo se evaluaría el éxito de la videoconferencia 

…………………………………………………………………………………………………………… 

…………………………………………………………………………………………………………… 

 


