UNIVERSIDAD NACIONAL DEL LITORAL
CENTRO MULTIMEDIAL DE EDUCACION A DISTANCIA

UNLVIRTUAL

RECURSOS DIDACTICOS W11 Pasos 1y 2

|

Coémo gestionar
archivos en Aulas 3.0

A diferencia de Moodle 1.9, donde cada
ambiente cuenta con su propio Reser-
vorio de Archivos, en Moodle 3.0, los
archivos se pueden alojar en diferentes

carpetas: Archivos Locales, Archivos - —
A . . Afiade una actividad o un recurso | x|
Recientes y Archivos Privados. )
o ?; Laboratorio virtual de ) _ )
programacion El médulo Archivo permite a los profesores
El usuario sélo puede gestionar los archi- = ; proveer un Arehivo coma un resurse del curso. - - L
vad pL g idos de | © & Leceion Cusndo sea posible, ¢l archivo se mostrar + Afiade una actividad o un recurso | ------- Con el modo de edicion
VoS ’ana 0s. 0s Conte_n_l 0s € las o PaqueteSCORM dentro del imerface del curse; sino es el caso, ——————————— activo, hacer clic en “Anadir
demas Cal’petas se adm|n|5tran deSde se le preguntard a los estudiantes si quieren una actividad o un recurso”
los recursos y actividades’ de manera Q & Taller descargarlo. El recurso Archivo puede incluir
que si se borran también se eliminan los © B Tarea 2renivos 5 soperte, por sjemple, tna pagine
archwos V|ncu|ados b HTML puede tener incrustadas imagenes u
- o ﬂ wiki objetos Flash.
‘Observe que los estudiantes necesitan tener el
HEL LTS software apropiado en sus cdenadores
Cémo publicar un Archivo ® [ arcivo - - i - eeteeneles pare poderabrrlos anchives. _ _ _ _ QR L oo eeaaaos Seleccionar el recurso
= ﬁ . Un Archivo puede utilizarse para “Archivo”
Permite publicar archivos de variados so- e . —
) i = Compartir presentaciones utilizadas en
portes que se pueden visualizar en la © & e e
interface del curso o bien, descargar. o [] Caleria de Caiade Luz .+ Inclite na iR £omo resurso dl
(Lightbox Gallery)
curso
Pasos a seguir: o [§ oo « Provesr a los estudiantes de bomradores de
Paso 1 o] Pégina archivos para que los editen y los envien en
sustareas
L . . Paquete de contenido
Con_ ed|C|on_act|vada, ingresar al recurso O e s ® Mis ayuda
haciendo clic en “Anadir una actividad o © (@) Recortingsan
un recurso”.
o] E‘ﬁ URL
Paso 2 -
Seleccionar el recurso “Archivo” y hacer
clic en “Agregar”. e e E T T Hacer clic en “Agregar”



UNIVERSIDAD NACIONAL DEL LITORAL
CENTRO MULTIMEDIAL DE EDUCACION A DISTANCIA

UNLVIRTUAL

RECURSOS DIDACTICOS Pasos 3y 4

3 Agregando un nuevo Archivo a Tema 1

}» Expandir todo
Paso 3 P
~ General

Una vez enunciado el “Nombre” y la “Des-
cripcion”, podra comenzar a gestionar ar-
chivos. Descripeién =3 pimfo v | B

Nombres ettt ittt - - - Completar el campo con
el “Nombre” del archivo.
------------------- - - Completar el campo con
: la “Descripcion” que
w | Tamafio - T . o e || ma 1 ~ .
Paso 4 Fuame T A | o | 2 : acompana el archivo.
1
1

Tildar la opcion “Muestra

Una de las formas para subir un archivo es la descripcion en la pagina

arrastrarlo con el mouse y soltarlo dentro del curso”.

del érea que contiene la flecha azul que dice Rump

“Puede arrastrar y soltar archivos aqui para Muestraladescripeiénenlapdginadel © . - - Indica el peso maximo

anadirlos”. e permitido y la cantidad
de archivos que se

- pueden cargar.

Temario maximo para archivos nuevos: SIMB

~ Contenido

archivos

MY ccccccooconoconoconoconoconaan N

-1 - - - Permite ver los archivos
como iconos, en una lista
o en forma de arbol.

" LR ----- Botones para agregar
Pusde aastray sokar archivos aqu para afiirios archivos y crear carpetas.

1
» Apariencia 1 - -- Ruta para acceder
1
1
1
1

a distintos archivos.

» Ajustes comunes del modulo Aauf . i |
----------------------------- - qul se visuallzan 10S

archivos y directorios
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RECURSOS DIDACTICOS R g KL B R L AL S RIS

insignil ) . o
---------------------------------"""""""ff:f;fs """"" - = =Seleccionar “Subir un archivo”.
Selector de archivos [ - Tema1
e TS TTTTTTmmo- - == Hacer clic en “Seleccionar
1 - . »”
Paso 5 e ! (B o "“_—_F.'_E‘ archivo”.
. _ x N ] Ningin arc 'G-(D.vl ., « CEMED » EDGOP » biblic M1 - |4y Buscar biblio M1 Fe
Otra forma es cliqueando el boton | [ 1 » S R | ——— —
“'qgregar". P o A Guardar como : ?[mégenes ~ | Nombre - Fecha de modifica..  Tipo
Musica T - - - =
Cliquear “Subir un archivo” y luego, “Selec- D whinede autor [webmaster Auirual || B8 Vieos er————e—e
cionar archivo”. s T e ee— | I LT AR P AN
| — " KAMENSKY John_Acuerdos_de_desempe... 12/06/2017 17:49 Adobe A
1% Equipe "L La_nueva_gerencia_publica_Un_ensayo_b... 12/06/2017 17:55 Adobe A
ﬁ 05 (€} 1 OSPINA_BOZZI Scnia_Evaluacion_de la_.. 12/06/2017 18:00 Adobe A
S —— a Aschivos @:J " OSZLAK_Oscar_Estado_y_sociedad_nuev...  12/06/2017 18:04 Adobe A
— - 37:::2:;1? " OSZLAK_Oscar_Privatizacion_y_capacida.. 12/06/2017 18:06 Adobe A
Paso 6 o : . so==oso0 - - Buscar el archivo alojado
. )
. . , 5 1 ; en la PC, y seleccionarlo.
Buscar el archivo en la PC y cliquear “Subir ! ‘ r 1Y P
h' ” listes | 1 Mombre: ARELLANO_GAULT David_Dilemas_ v | Tedos losjarchives ~ Hacel’ C||C en '‘Abrir
este archivo’. !
1 —— e —
1
e L P Hacer clic en “Subir este
archivo”
Paso 7
___ Seleccionar archivos
Paso 7 oiom|& ==
Comprobar que aparezca el icono del i
archivo cargado.
En apariencia seleccionar “Ventana emer- @ .............................................. - - .Visualizar el archivo
gente” para que el archivo se abra en una 4 cargado
nueva ventana.
R ARELLANO_GAULT_Da
Guardar cambios y regresar al curso. v Diermas.y-poten
v Apariencia
Mostrar () | Automatico v
Automatico

Mostrar tamafio (7) Incrustar
Forzar descarga

Mostrar tipa () Abrir

---------------------------------------- - - -En Apariencia, seleccionar

Mostrar la fecha de [ “Ventana emergente”.
subida/modificacién
Mostrar deseripcién del recurso @
Ver mas...

» Ajustes comunes del MOdUI0 oo mm e e e e m e m e e mmmmmmmmmmmmmmm - - - Hacer clic en “Guardar
1
. cambios y regresar al
! curso”

Guardar cambios y regresar al curso Guardar cambios y mostrar Cancelar
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RECURSOS DIDACTICOS W11 Paso 1

I matus metus a, lobortis nunc. interdum malesuada fames + Agruparuna sene de ore un
| RECURSOS » Tema7
massa ac ornare scelerisque, nisi lacus eleifend magna, vel i ‘tema, por gjemplo, un conjunto de
3 e i 5 - » Tema 8
laoreet volutpat ut at neque. Cras rutrum condimentum erat; ~ © D =T exémenes de otros afios en formato paf, o

ultricies risus rhoncus. . amacolroiin ds s RS o — i = m = = deleS o - Se|eCCi0nar e| recurso
» Tema 10

proyecto concreto por parte de los

Otras OpCioneS para © & e esucianes. » Correo Interno “Archivo” y hacer clic

, [ Galeria de Caja-de-Luz + Crear un espacio de subida de archivos n recurso » Cursos “ v
Rl ———] en “Agregar’.

° °
estionar archivos ,
Tema2 Tema3 | Temad4 Tema5 Temab (o) i Libro

(s deberia ocultar la carpste a los alumnos

o E Pagina para que o vean solo los profesores) ﬂ: Administracion
. Paquete de comtenido @ Mas ayuda B
C - bl . C O oy e n recurso
omo publicar una Carpeta B
(5] Q RecordingsBN Ena2e Administracion del curso

Utilidades de edicién de pestafias » A a e e
URL
Permite mostrar un grupo de archivos re- Z « Desactivar Selector de Actividades
lacionados dentro de un mismo directo- pureoery B e % erar ures
il “ » Usuarios
rio.
. i . Pasos 2y 3
Para crear un directorio se debe seleccio-
nar como recurso “Carpeta” y seguir los ~ General
siguientes pasos: O T -
g P Nemere Completar el campo con
“Nombre” i io.
Paso 1 besctpcin (55 |~ B |1 = iz G el “Nombre” del directorio
uls|xix|sE == = (A ]|

Seleccionar “Crear un directorio”, denomi- Reme v | Tamdo v (< M [da ||| Q@ || O | L | B2
nar la carpeta y hacer clic en “Crear un
directorio”. LT T T E T ~ Seleccionar el recurso

: “Crear un directorio”
Paso 2 Rusp | = denominar la carpeta

1 i “

Muestra la descripcién en la pégina del (1 y hacer clic en “Crear

Una vez creada la carpeta, seguir los pasos - : un directorio”.
ara subir un archivo. ) :
P ~ Contenido .

: Tamaiio maximo para archivos nusvos: S0MEB

Paso 3 aremhes BO NEE

Una vez visualizado el contenido en el cam-
po de archivos, hacer clic sobre el archivo y - ﬁ

se desplegara el menu denominado “ruta”. ! ------------------------------------------ ~|= Hacer clic sobre el archivo,
se desplegara un menu
denominado “ruta”.

Tema 1 Signes_de_identidad.p
df
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Paso 4

RECURSOS DIDACTICOS

@ = » Tema7
. Editar Signos_de_ldentidad.pdf
~ Contenido » Temas

[ » Tema?9
Archivos @@@ Descargar 1 Borrar 1 Vit nuevos: SOMB N Tema 10
= [EE
= Bl » Correo Intermo

» @ Archivos Nombre ‘ Signos_de_ldentidad.pdf ‘

Paso 4

» Cursos

En el menu denominado “ruta”, seleccionar putor | webmaster Aulavirta ‘
el nombre de la carpeta donde se deba 28 Administracién
Seleccionar | Todos s derechos reservadas v 'w Administracio
a

alojar. Finalmente, hacer clic en “Actuali- licencia
zar”. siomoa.degent

- En el campo “ruta’,

del [ Mostrar <aina diferent Rz | i Fl- - ¥ Administracién del cu i
pcstsicemanic e s capmal ] [[Mosiaiieniaia/péglnaldteteny S bt ediian | S€lECCIONAr €l nombre
Paso 5 Mostrr subcarpets expandidas (® @ m L ditar ajustes de la carpeta donde se
: : ey > Usuarios deba alojar el archivo.
Guardar cambios y regresar al curso. > Ajustes comunes del médulo e ¥ritros
Creado ZZdefzhraudzZ[llE‘Z‘! az
ﬁ . 1 ¥ Informes
Tamafo 1.5MB ' X ‘ X i
— Al ———— Resliezranes- - L -Finalmente, hacer clic
BconfiguacionCalff ey “Actualizar”.
¥ Insignias
Paso 5

- Clickear “Guardar
cambios y regresar
al curso” para finalizar.

Enlazar o insertar archivos
desde el Editor

MNombre*
El editor de texto brinda la posibilidad de l_ A ‘ B C
administrar archivos ya que permite inser- Descripay (g [mieio  ~ |[B [ 1 |12 [i2 |[F] [ET&]e| frommmmmcmmmmmmmmmmemmee - - EDITOR
tar hipervinculos, imagenes, multimedia. (o]r]u]e]x]e|E][=]=]=]=]a s ~]1]%] A. Enlace a web o archivo
[ree [t | o[#[0][n]0[E] o5k |82 5. Imagen
Recomendamos: ver el Tutorial del Editor de = — C. Multimedia
Moodle 3.0




